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. STAB OCH
Huddlnge VERKSAMHETSSTOD

Datum: 2026-02-25
Diarienummer: GSN-2025/889

Informationshanteringsplan barn- och
utbildningsforvaltningen

Varje ndmnd ar arkivbildare och ansvarig for sin arkivvard. Genom att faststilla
informationshanteringsplanen beslutar nimnden om hanteringen av sina

handlingar.

Av planen framgér vilken handling som avses och om handlingen ska bevaras
eller gallras, det vill sdga forstoras. Planen innehaller information om var
forvaring av de handlingar som ska bevaras ska ske och hur lange handlingen ska

forvaras.

Beskrivning av organisationen

Barn- och utbildningsforvaltningen ansvarar for forskoleverksamhet (forskola,
familjedaghem och 6ppen forskola), skolbarnomsorg (fritidshem och 6ppen
fritidsverksamhet), grundskola och anpassad grundskola.

Uthildningsdirektar
Frida Plym Forshell
|

|
Ekonomichef Stabschef Avdelningschef
Jorgen Alm Cecilia Wessfeldt Christina Dolke Andersson
Ansvar: Ekonomi och Ansvar: Stab- och Ansvar: Barn och elevstod
lokaler verksamhetsstod

Skolchef grundskola
Semira Vikstrom

Ansvar: Samtiiga
grundskolor

Tidigare
organisation

Barn- och utbildningsforvaltningen ansvarade fram till 2019 f6r gymnasieskolor
och vuxenutbildning. 2019 bildades gymnasie- och arbetsmarknadsnimnden samt
gymnasie- och arbetsmarknadsforvaltningen som darigenom tog 6ver ansvaret for

verksamheten inom gymnasieskola och vuxenutbildning.

Funktionerna kommunikation, HR och ndmndsekreteriat 4r numera centraliserade
till KSF.
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1.1.5 Planera och folja upp verksamheten
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1.1.5.3 Process: Redovisa myndighetsstatistik

Informationstyp Bevaras eller gallras | Sekretess + Personuppgift | System/Forvaring Anmérkning
bestimmelse er

Jamforelsestatistik mellan skolor 10 ar Ja Bl-portalen

Elevstatistik Bevaras Ja Edlevo

Kunskapsresultatsstatistik Bevaras Ja Edlevo




1.1.6 Leda och utveckla verksamheten
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1.1.6.3 Process: Bedriva systematiskt kvalitetsarbete
Informationstyp Bevaras Sekretess + Personuppgifter System/Forvaring | Anmiirkning
eller gallras | bestimmelse

Kvalitetsrapporter Bevaras Ja W3D3

Beskrivningar av barngruppers Bevaras Ja W3D3

sammanséttning och storlek i férskolan.

Nulédgesanalys, Skolverket 2 ar Ja Filyta Skickas till
Skolverket och
bevaras dér.




3.5.0 Ledning, styrning och organisering
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3.5.0.1 Process: Leda, planera, folja upp och samordna utbildningsverksamhet

Informationstyp Bevaras eller gallras | Sekretess + Personuppgifter | System/Forvaring | Anmirkning
bestimmelse

Lésarstider och lov Bevaras Ja W3D3

Beslut om tillfallig forordnande av Bevaras Ja W3D3

rektor och forskolechef

Rutin for anmélan av diskriminering Bevaras Ja W3D3

och kriankande behandling

Checklistor och uppfoljningsdokument | Bevaras Ja W3D3

Rutin for orosanmélan Bevaras Ja W3D3

Skolinspektionsérenden Bevaras Ja W3D3
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3.5.0.2 Process: Ta fram, implementera och uppdatera styrdokument gillande utbildning

Informationstyp Bevaras eller gallras Sekretess + Personuppgif | System/Forvaring | Anmirkning
bestimmelse | ter

Barnkonsekvensanalys Bevaras Ja W3D3

Arbetsplaner for forskola, grundskola, | Bevaras Ja Stratsys

anpassad grundskola och fritidshem

3.5.0.4 Process: Organisera utbildningsverksamhet

Informationstyp Bevaras eller Sekretess + Personupp | System/Forvaring Anmirkning
gallras bestimmelse | gifter

Beslut om upptagningsomrade Bevaras Ja W3D3




3.5.1 Gemensamma processer utbildning
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3.5.1.1 Process: Hantera skolekonomiska fragor

lovskola f6r ansokan om

tillaggsbelopp

Informationstyp Bevaras eller gallras | Sekretess + Personuppgifter System/Forvaring | Anmérkning
bestimmelse

Ansokan om och beslut om Bevaras Ja W3D3

tillaggsbelopp/ersittningsbelopp

for forskola, pedagogisk

omsorg, grundskola, anpassad

grundskola och lovskola

Inkomstuppgifter for forskola, 2 ar efter avslutad Ja Edlevo

pedagogisk omsorg, grundskola, | placering

anpassad grundskola och

fritidshem

Redovisning av deltagande pa Bevaras Ja Edlevo
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3.5.1.2 Process: Hantera skolskjutsar och elevresor

Informationstyp Bevaras eller gallras | Sekretess + Personuppgifter System/Forvari | Anmiirkning
bestimmelse ng

Skolskjuts och elevresor, 2 ar efter avslutad Ja Vega

ans6kan om och beslut om placering

Handlaggningsfil 6ver elever Bevaras Ja W3D3

som ansokt om skolskjuts,

information till ndmnden

Statistik 6ver Bevaras Ja W3D3 Sammanstills fran

skolskjutsverksamheten Vega och registreras
i W3D3

Bestillning till utforare 2 ar Ja Filyta Inkluderar
skolskjutsregister,
scheman,
elevforteckningar
m.m till utférare

Lokala foreskrifter for skolskjuts | Bevaras Ja W3D3

Handlingar rérande buss- 2 ar efter avslutad Ja fFilytal [Kommentar [CW1]: W3D3

/skolkort

placering
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3.5.1.3 Process: Hantera gemensamma resurser

Informationstyp Bevaras eller gallras | Sekretess + Personuppgifter | System/Forvaring Anmiérkning
bestimmelse

Overklagan Bevaras Ja W3D3

Dom i mal Bevaras Ja W3D3

Delegationsbeslut Ex. Bevaras Ja W3D3

delegering av

livsmedelslagen

Fragor, synpunkter och Bevaras Ja W3D3

klagomal inom

maltidsomradet (externa)

Matsedlar Bevaras Ja Matilda

Néringsberidkning och Bevaras Ja Matilda

kostnadsberdkningar av

menyer

Statistik interna rapporter for | 1 ar Ja Filyta

livsmedelsinkdp mm

Statistik till ndmnd inom Bevaras Ja W3D3

livsmedelsomradet
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3.5.1.3 Process: Hantera gemensamma resurser

Genomford utbildning inom | Bevaras Ja Personalakt Forteckning/sam

livsmedelssikerhet manstéllning kan
foras av
maéltidsorganisati
onen och kan
gallras vid
inaktualitet

Schema for personal 2ar Ja Filyta

3.5.1.4 Process: Tillhandahilla studie- och yrkesvigledning samt elevpraktik

Informationstyp Bevaras eller Sekretess + Personuppgifter System/Forvaring | Anméirkning

gallras bestimmelse

Utvérdering PRAO Vid inakutalitet Ja Filyta

Forteckning PRAO Bevaras Ja Edlevo

Blankett PRAO fran Bevaras Ja Filyta

arbetsgivaren

Riskbeddmning PRAO/APL | Bevaras Ja Filyta
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3.5.1.5 Process: Hantera tillstind, tillsyn och insyn av fristiende verksamheter

Informationstyp Bevaras eller gallras | Sekretess + Personuppgifter System/Forvaring | Anmérkning
bestimmelse

Starta enskild/fristdende | Bevaras Ja W3D3

forskola, grundskola,

anpassad grundskola

eller fritidshem, ansokan

om samt tillhérande

underlag

Beslut om bidrag till Bevaras Ja W3D3

fristdende huvudman

Registreringsbevis Bevaras Ja W3D3

Kvalitetsdeklaration Bevaras Ja W3D3

Verksamhetsforandring, | Bevaras Ja W3D3

anmélan fran huvudman

Tillsyn, anmélan om Bevaras Ja W3D3

Yttrande/Inskickade Bevaras Ja W3D3

underlag rorande tillsyn

Beslut i tillsynsédrende Bevaras Ja W3D3

Redovisning av vidtagna | Bevaras Ja W3D3

atgarder i tillsynsédrende
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3.5.1.5 Process: Hantera tillstind, tillsyn och insyn av fristiende verksamheter

Uppf6ljning av Bevaras Ja W3D3

tillsynsdrende,

foreldggande

3.5.1.6 Process: Tillhandahilla elevhilsovard

Informationstyp Bevaras eller gallras | Sekretess + Personuppgifter System/Forvaring | Anméirkning

bestimmelse

Patientjournaler forda Bevaras OSL 25kap. 1§ Ja Prorenata/nararkiv Original i

inom barnhilsovarden pappersform
aterldmnas till
Regionarkivet

Patientjournaler forda Bevaras OSL 25 kap. 1§ Ja Prorenata

inom EMI

Patientjournaler forda Bevaras OSL 25kap. 1§ Ja Prorenata

av psykolog EPI

Samtycke / ej samtycke | Bevaras OSL 25 kap. 1 § Ja Prorenata Vaccination och
journalhantering

Begiran av Bevaras OSL 25 kap. 1 § Ja Prorenata

journalkopior
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3.5.1.6 Process: Tillhandahailla elevhilsovard

Information frén Bevaras OSL 25 kap. 1§ Ja Prorenata
véardnadshavare som

tillfor drendet nagot

Remiss Bevaras OSL 25 kap. 1 § Ja Prorenata Inkl. svar
Halsouppgift fran Bevaras OSL 25 kap. 1§ Ja Prorenata
vérdnadshavare

Halsoenkdt fran elever | Bevaras OSL 25 kap. 1§ Ja Prorenata
Reversal over Bevaras OSL 25 kap. 1 § Ja Nararkiv
overldmnade journaler

kvittens

Avvikelserapport EMI | Bevaras OSL 25 kap. 1§ Ja Prorenata
Kvalitetsrapporter frdn | Bevaras Ja Filyta
EMI

Kvalitetsberittelse-EMI | Bevaras Ja Stratsys
sammanstéllning av

kvalitetsrapporter/verks

amhetsberéttelse

Patientsakerhetsberittel | Bevaras Ja W3D3

S€
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3.5.1.6 Process: Tillhandahailla elevhilsovard

Serviceprotokoll fran 3 ar efter att Ja W3D3

arlig kalibrering av medicinteknisk

medicinskteknisk utrustning tagits ur

utrustning bruk/avyttrats

Loggkontroller journal | Bevaras OSL 25 kap. 1§ Ja W3D3 Inkl NPO
Metodhandboken, Bevaras Ja W3D3

rutiner




3.5.2 Forskola
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3.5.2.1 Process: Hantera val och placering till forskola

Informationstyp Bevaras eller Sekretess + Personuppgifter System/Forvaring | Anmérkning
gallras bestimmelse

Ansdkan om plats eller 2 ar efter avslutad Ja Edlevo

andring av plats inom placering

forskola/pedagogisk

omsorg

Meddelande om 2 &r efter avslutad Ja Edlevo

forskoleplacering inkl. placering

plats inom omsorg pa

obekvim arbetstid,

forskola

Placeringserbjudande 2 ér efter avslutad Ja Edlevo
placering

Svar pa 2 ar efter avslutad Ja Edlevo

placeringserbjudande fran | placering

véardnadshavare

Koélistor 2 ar Ja Edlevo
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3.5.2.1 Process: Hantera val och placering till forskola

Uppségning av plats inom | 2 ér efter avslutad Ja Edlevo
forskola/pedagogisk placering

omsorg, fran

véardnadshavare

Ansokan om barnomsorg | 2 ér efter avslutad Ja Edlevo
pa obekvam arbetstid, inkl | placering

bilagor

Bilaga arbetstidsuppgift 2 ér efter avslutad Edlevo
fran arbetsgivare, plats placering

inom omsorg pa obekvim

arbetstid

Bilaga -Intyg om boende | 2 ér efter avslutad Edlevo
och umginge, plats inom | placering

omsorg pa obekvim

arbetstid

Svar pa 2 ér efter avslutad Ja Edlevo
placeringserbjudande, placering

plats inom omsorg pa

obekvam arbetstid
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Bilaga arbetstidsuppgift 2 ér efter avslutad Edlevo
fran arbetsgivare, plats placering

inom omsorg pé obekvim

arbetstid

Uppségning fran 2 &r efter avslutad Ja Edlevo
vérdnadshavarens sida, placering

plats inom omsorg pa

obekvam arbetstid

Mottagande av barn i Bevaras Ja W3D3
forskola fran annan

kommun till forskola i

Huddinge, ansdokan om

Avlamnande av barn i Bevaras Ja W3D3
forskola frén Huddinge till

forskola i annan kommun,

ansokan om

Begiran om yttrande fran | Bevaras Ja W3D3
hemkommunen

Hemkommunens yttrande | Bevaras Ja W3D3
Kostatistik Bevaras Ja Edlevo
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Bilaga arbetstidsuppgift
fran arbetsgivare, plats
inom omsorg pé obekvim
arbetstid

2 ar efter avslutad

placering

Edlevo

Ansdkan, bedomning och
beslut rorande barn med

sarskilt behov

Bevaras

Ja

Edlevo

Ersittning for barn
placerad i fristdende
forskola utanfor

kommunen, ansdkan om

10 ar

Ja

Edlevo

Beslut interkommunal
placering utifran sérskilda
skél

Bevaras

Ja

W3D3

Beslut om interkommunal

erséttning

10 ar

Ja

W3D3

Placeringslistor,

sammanstéllning

Bevaras

Ja

Edlevo
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3.5.2.2 Process: Bedriva forskoleverksamhet

Informationstyp Bevaras eller gallras Sekretess + Personuppgifter System/Forvaring Anmiérkning
bestimmelse

Livsmedelshantering, | Bevaras Ja W3D3

anmélan om

Underlag for system 2 ar Ja Filyta

for egenkontroll

livsmedelssékerhet

inom forskola enligt

livsmedelslagen

Specialkost inom 2 ar efter avslutad OSL 23 kap. 1 § Ja Filyta

forskola, anmélan om | placering

Kontaktuppgifter till 2 ar efter avslutad OSL 23 kap. 1 § Ja Edlevo

véardnadshavare placering

Kontaktuppgifter till 2 ar efter avslutad OSL 23 kap. 1§ Ja Edlevo

anhoriga placering

Nérvaro- och 2 &r efter avslutat OSL 23 kap. 1 § Ja Vklass

frdnvarouppgifter placering

Schema/ vistelsetid 2 ér efter avslutad OSL 23 kap. 1 § Ja Edlevo

inom

placering
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3.5.2.2 Process: Bedriva forskoleverksamhet

forskola/pedagogisk
verksamhet
Schema/vistelsetid 2 ar efter avslutad OSL 23 kap. 1 § Ja Edlevo
inom omsorg pa placering
obekvam arbetstid
Tillbud/barnolycksfall, | Bevaras OSL 23 kap. 1 § Ja KIA
anméilan om
Pedagogisk Vid inaktualitet OSL 23 kap. 1§ Ja Vklass Gallras 16pande
dokumentation inkl
fotografier pa barn
Portfolio med barnens | Gallras efter OSL 23 kap. 1§ Ja Vklass/enhet
arbeten 6verlamning till
véardnadshavare
Orosanmaélan till Bevaras OSL 23 kap. 2 § Ja W3D3
socialtjidnsten
SIP-méte - Samlad Bevaras OSL 23 kap. 2 § Ja W3D3 Endast i de fall da
individuell plan forskolan initierar
motet
Overldmningsplan 2 ér efter avslutad OSL 23 kap. 1 § Ja Nérarkiv per forskola

fran forskola till skola

placering
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3.5.2.2 Process: Bedriva forskoleverksamhet

Samtycke frén 2 ar efter avslutad Ja Edlevo
vardnadshavare om placering

6verlamning av

dokumentation

Korrespondens med 2 ar efter avslutad OSL 23 kap. 1§ Ja Edlevo
vardnadshavare/annan | placering

med uppgifter

visentliga for barnet

eller forskolan

Klagomal samt svar Bevaras Ja W3D3
till berord

Diskriminering och Bevaras OSL 23 kap. 2 § Ja Abou/e-
kriankande behandling, tjansteplattform

anmélan om
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3.5.2.3 Process: Folja upp forskoleverksamhet

Informationstyp Bevaras eller gallras Sekretess + Personuppgifter System/Forvaring | Anméirkning
bestimmelse

Utvecklingssamtal, inkl. 2 ar efter avslutad OSL23kap.1§ |Ja Vklass

underlag placering

Pedagogisk kartlaggning Bevaras OSL23kap.1§ |Ja Vklass

Handlingsplan och Bevaras OSL23kap.1§ |Ja Vklass

utvirdering




3.5.3 Forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola
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3.5.3.1 Process: Hantera val och placering i forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola

Informationstyp

Bevaras eller gallras

Sekretess +
bestimmelse

Personuppgifter

System/Forvaring

Anmiérkning

Skolval, skolvalsbyte, ansdkan,
bekriftelse, atertag,
paminnelse, meddelande om

placering

1ar

Ja

Mitt skolval

Ansodkan med underlag och
beslut om mottagande till
anpassad

grundskola

Bevaras

OSL 23 kap. 2
§

Ja

Prorenata

Delegationsbesl
ut anmals till
ndmnd via
W3D3

Mottagande av elev fran annan
kommun till grundskola i
Huddinge, ansdkan om, inkl.

yttrande fran hemkommun

Bevaras

Ja

W3D3

Begéran om yttrande fran
hemkommunen avlimnande av
elev fran Huddinge till

grundskola i annan kommun,

Bevaras

Ja

W3D3
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3.5.3.1 Process: Hantera val och placering i forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola

inkl. yttrande till annan

kommun

Overenskommelse med annan | 10 &r Ja W3D3

kommun om placering i

forskoleklass/grundskola och

ersittning

(interkommunalerséttning)

Beslut om skolplacering Bevaras Ja Edlevo

Placeringslistor, Bevaras Ja Edlevo

sammanstéllning

3.5.3.2 Process: Bedriva forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola

Informationstyp Bevaras eller gallras Sekretess + Personuppgifter | System/Forvaring Anmiirkning
bestimmelse

Livsmedelshantering, anmidlan | Bevaras Ja W3D3

om

Ansodkan om Bevaras Ja W3D3

livsmedelsanldggning,

godkinnande samt beslut
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3.5.3.2 Process: Bedriva forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola

om riskklassificering,

inspektionsrapporter

Prover, friskintyg, 1 ar Ja Filyta

egenkontroll

Specialkost inom grundskola, | Vid inaktualitet Ja Lokalt per skola Inkommet

anmadlan och tillhdrande underlag gallras

underlag efter att beslut
om specialkost
fattats

Sammanstillning av Vid inaktualitet Ja Lokalt per skola Gallras I6pande

specialkostbehov vid
behovsforandri
ng

Erbjudande av lovskola ak 8 2 ar efter avslutad Ja Vklass

och9 placering

Lovskola, anmiélan till 2 ar efter avslutad Ja VKklass

placering
Skol- (elev) kataloger, t.ex. Bevaras Ja Lokalt per skola

fotokataloger eller

motsvarande
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3.5.3.2 Process: Bedriva forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola

Klasslistor/gruppforteckningar, | Bevaras Ja Edlevo

innehéllande skola,

lasar,klassbeteckning, larare,

elevnamn, personnummer och

adress

Diskriminering och krinkande | Bevaras OSL 23 kap.2 |Ja Abou/e-

behandling, anmélan om § tjansteplattform

Tillbud/barnolycksfall Bevaras Ja KIA

Elevakt EHT Bevaras OSL 23 kap.2 |Ja Prorenata
§

Modersmalsundervisning, 2 ar efter avslutad Ja Edlevo

ansdkan om placering

Beslut om 2 &r efter avslutad Ja Edlevo

modersmalsundervisning placering

Uppségning av 2 ar efter avslutad Ja Edlevo

modersmalsundervisning placering

Beslut om svenska som 2 ar efter avslutad Ja Edlevo

andrasprak

placering
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3.5.3.2 Process: Bedriva forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola

Beslut att undervisning i 2 ar efter avslutad Ja Edlevo
svenska som andrasprak ska placering
upphora
Ledighetsansokningar 2 ar efter avslutad Vklass
placering
Kontaktuppgifter for eleven 2 &r efter avslutad Ja Edlevo
placering
Kontaktuppgifter till anhoriga | 2 ar efter avslutad Ja Edlevo
placering
Kontaktuppgifter till 2 ar efter avslutad Ja Edlevo
véardnadshavare placering
Skolbiblioteksplan Bevaras Ja Samarbetsyta
Lanekortsuppgifter elever 2 ar efter avslutad Ja Bibliotekssystem
placering
Statistik skolbibliotek Bevaras Ja Bibliotekssystem
Avtal elevdator 2 ar efter avslutad Ja Nararkiv skola

placering
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Ledighetsansokningar 2 ar efter avslutad Vklass
placering

Eventuella studieavbrott pga Bevaras Ja Edlevo

yttre paverkan (tex. brand,

oversvimning)

Orosanmélan till socialtjdnsten | Bevaras OSL 23 kap.2 |Ja Prorenata

§

Samtycke till dverldmnande av | 2 ar efter avslutad Ja Vklass

pedagogisk information frén placering

kommunal skola till fristdende

skola

Klassrad (elever) Bevaras Ja Filyta

Elevrad (elever och personal) | Bevaras Ja Filyta

Trygghetsrdd/grupp (elev och | Bevaras Ja Filyta

personal)

Erséttning for 10 ér Ja Filyta

modersmalsundervisning

Lésarsdata, lov och Bevaras Ja W3D3

tjanstgoringsschema
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Ledighetsansokningar 2 ar efter avslutad Vklass
placering
Korrespondens med Bevaras W3D3
elev/vardnadshavare/annan
med vésentliga uppgifter
Fragor, synpunkter och Bevaras Ja W3D3
klagomal samt svar till berord
EHT-moten Bevaras OSL 23 kap.2 |Ja Prorenata
§
Arbetslagsprotokoll (méte Bevaras Ja Filyta
personal som pratar elever)
3.5.3.3 Process: Folja upp undervisning i forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola
Informationstyp Bevaras eller gallras | Sekretess + Personuppgifter System/Forvaring Anmirkning
bestimmelse
Elevakt i anpassad Bevaras OSL 25 kap. 1 § Ja Prorenata Innehéller t.ex.
grundskola, psykologutredning
protokoll lakarutlatande
atgardsprogram pedagogisk-

korrespondens m.m.

och socialutredning
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3.5.3.3 Process: Folja upp undervisning i forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola

Dokumentation av extra | 2 ar efter avslutad OSL 23 kap. 2 § Ja Vklass Dokumenteras i [UP
anpassningar placering dar det ar tillampligt
Bedomningsunderlag 2 ar efter avslutad Ja Vklass
placering
Avstdmning 2 ar efter avslutad Ja Edlevo
skolpliktsbevakning placering
Ansokan om att fa Bevaras Ja W3D3
fullfolja utbildning efter
skolplikt
Beslut om att fa Bevaras Ja W3D3
fullf6lja utbildning efter
skolplikt
Beslut om foreldggande | Bevaras Ja W3D3
om skolplikt, inkl. ev
vite
Beslut om uppskjuten Bevaras Ja W3D3
skolplikt eller
skolpliktens tidigare

eller senare upphoérande
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3.5.3.3 Process: Folja upp undervisning i forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola

Franvaroanmilan elev | 2 ar efter avslutad Ja Vklass

placering
Anmilan av elev med Bevaras OSL 23 kap. 2 § Ja Prorenata
omfattande hog
franvaro
Pedagogiska Bevaras OSL 23 kap. 2 § Ja Prorenata
utredningar/journaler
med bilagor
Sarskilt stod, sdrskild Bevaras OSL 23 kap. 2 § Ja Prorenata Kan innefatta social
undervisning (med ev. utredning,
underlag, t.ex. psykologutlatande
- lakarintyg), ansokan och medicinsk
och beslut om utredning
Beslut om Bevaras Ja Prorenata Avser @ven beslut
atgirdsprogram om att avsluta

atgardsprogram

Atgirdsprogram Bevaras OSL 23 kap. 2 § Ja Prorenata
Utviérdering av Bevaras OSL 23 kap. 2 § Ja Prorenata

atgardsprogram
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3.5.3.3 Process: Folja upp undervisning i forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola

Beslut om anpassad Bevaras Ja Prorenata
studiegéng, sarskild
undervisningsgrupp
och/eller enskild
undervisning
Anpassad timplan Bevaras Ja Prorenata
Elevs individuella Bevaras Ja Edlevo
studieplan inkl. tillval
Beslut att/att inte flytta | Bevaras Ja W3D3
elev till hogre arskurs
Beslut om avstingning | Bevaras Ja W3D3
Terminsbetyg 2 ar efter avslutad Ja Edlevo
placering
Avgangsintyg (samlat Bevaras Ja Naérarkiv per skola Avser analog kopia,
betygsdokument) originalet 1dmnas
till elev
Slutbetyg/avgangsbetyg | Bevaras Ja Naérarkiv per skola Avser analog kopia,

originalet 1dmnas

till elev
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3.5.3.3 Process: Folja upp undervisning i forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola

Betygssammanstéllning

(betygskatalog)

Bevaras

Ja

Nérarkiv per skola

Avser undertecknat

original

Franvarostatistik

Bevaras

Ja

Vklass

Nationella prov i
svenska och svenska
som andra sprék,
elevldsningar,

samtliga delar, inkl.
sammanstéllningar dver

resultat

Bevaras

Ja

Naérarkiv per skola

Nationella prov,
elevldsningar i

samtliga &mnen utom
svenska

och svenska som
andrasprik, inkl.
sammanstéllningar ver

resultat

5 ar efter provtillféllet

Ja

Nararkiv per skola
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3.5.5 Fritidshem

3.5.5.1 Process: Planera och genomfora verksamhet pa fritidshem

Informationstyp Bevaras eller gallras | Sekretess + Personuppgifter System/Forvaring Anmérkning
bestimmelse

Placering pé fritidshem, 2 ar efter avslutad Ja Edlevo Inkl fristdende och

ans6kan om, uppsédgning | placering andra kommuners

och beslut fritidshem

Ansodkan och beslut om 2 ar efter avslutad Ja Edlevo

utdkad vistelsetid placering

Ansokan inkl. underlag 2 ar efter avslutad Ja W3D3

och beslut om placering, | placering
plats inom omsorg pa

obekvam arbetstid

fritidshem

Schema/ vistelsetid 2 &r efter avslutad Ja Vklass
placering

Overenskommelse med 10 ar Ja W3D3

annan kommun om

placering pa fritids och
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3.5.5.1 Process: Planera och genomfora verksamhet pa fritidshem

ersittning

(interkommunalerséttning)

Forteckning 6ver barn i
respektive fritidshem

Bevaras

Ja

Edlevo
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